DU THAO QUY CHE
TO CHU'C PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN CO KHI - LAP MAY SONG DA .

- Can ctr Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va céac van ban
huéng dan hién hanh;

- Cén ctr Didu 18 td chic va hoat dong cua Cong ty ¢d phan Co khi — Lip may
Séng Da di duoc Dai hoi dong cb ddng thong qua.

- Dai hoi dong cd dong thudng nién Coéng ty ndm 2024 duoc thuc hién theo quy
ché sau day:

Chuong 1.
. NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung:
- Quy ché nay ap dung cho viéc t chirc Pai hoi dong cd dong thuong nién nim
2024 (Pai hoi) ctia Cong ty c6 phan Co khi — Lap may Séng Pa (Cong ty).

Chuwong II.
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pitu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hoic ngudi dai dién theo iy quyén
tham dy Dai hoi

1 Pidu kién tham du hop Pai hoi: La céac cb dong hodc nguoi dai dién theo ty

quyén bang vin ban (theo miu ctia Ban tb chiic Pai hdi) ctia mot hodc nhiéu cd

dong c6 tén trong danh sach chdt ¢ dong ngay 04/06/2024 do Trung tam Luu ky

Chimg khoan Viét Nam cap. Thanh vién HDQT, BKS, Ban didu hanh va can b

quan ly ctia Cong ty; Khach moi.

Ban t6 chirc Dai hdi c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viée dé& hoan thanh
nhiém vu ctia Ban.

2 Quyén clia cd dong, dai dién cb dong khi tham du hop Pai hoi:

a. Duoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy hop Dai hoi
bang vian ban theo mau quy dinh.

b. Duoc thdo luan va biu quyét tit ca cdc vAn d& thudc thdm quyén cua Dai
hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phép luét
khac co lién quan;

c.  Puogc Ban t6 chitc thong bao néi dung, chuong trinh Pai hoi va céc tai lidu

kém theo;




f.

g.
h.

MB&i cd déng hodc ngudi duge Gy quyén du hop khi ti tham dy Pai héi
dugc nhan Phiéu biéu quyét sau khi ding ky tham dy Dai hdi véi Ban t6 chic
Dai hoi.

Cd dong, nguoi dugce ty quyén du hop dén muodn khi Pai hoi chua két thic
c6 quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi d6i v6i cac van
d& chua biéu quyét, khi d6 Cht toa khong c6 trach nhiém dumg Dai hoi va
hiéu luc cua céc 1an biéu quyét da tién hanh trude do khong bi anh hudng.
Nghia vu cua cb dong, dai dién cd dong khi tham du hop Dai hdi:

Cd dong hay nguoi duge uy quyén du hop khi tham du Dai hoi phai mang
theo cac gidy to theo quy dinh tai Gidy moi hop va dang ky tham dy Pai
hdi véi Ban to chitc Dai hoi.

An mic lich sy.

Péng ky phét biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tun thii thoi gian phét biéu, ni
dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hi.

Biéu quyét phit hop véi huéng dan clia Ban t6 chtrc Pai hdi va tudn thu su
diéu khién cta Chu toa Pai hai.

Khéng dugce ¢6 hanh vi can trd, gy rdi trat tu 1am cho cudc hop khong duoc
tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

Khéng duoc gy réi, ngdn can dién bién binh thuong trong Dai hoi.

Tuan thi quyén diéu hanh ctia Chd toa Pai hdi.

Nghiém tic chép hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Pic¢u 3. Quyen va nghia vu cia Ban kiem tra tw cach co dong

a.

Ban kiém tra tu cach c6 dong gdbm mdot (01) Trudng Ban va céc thanh vién do
Hoi ddng quén tri cong ty quyét dinh thanh lap dé thuc hién c4c chitc nang va
nhiém vu nhu sau:

Kiém tra tu cach ¢ dong hodc dai dién duoc ty quyén dén du hop: Yéu cau
cd dong tham du Pai hoi va khach moi xudt trinh gidy t& ching minh tu cach
nhu Chtmg minh nhan dan hodc hd chiéu, Gidy moi hop, Gidy ty quyén (dbi
véi dai dién duoc Gy quyén).

Phét cho ¢b dong hodc ngudi duoc Uy quyén du hop dén dy hop Phiéu bicu
quyét va cAc tai liéu hop lién quan khéc.

Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong dy hop Pai hoi
tai cac thoi diem sau:

Trude khi khai mac Dai hoi.

Néu c6 su thay doi vé s6 cd déng dang ky tham dy Pai hoi (Co déng dén

muodn dang ky du hop).




€.

Thuc hién cac cong viée khac do Chui toa Pai hoi phan cong.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phicu

1

Ban kiém phiéu gdbm mét (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién do Chu
toa dé nghi va dugc Dai hdi ddng cb dong bidu quyét théng qua.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu huéng dan cach sir dung Phiéu biéu quyét,
thé thirc biéu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh todn va loai trir céc ¢b
déng c6 lién quan khong cé quyén biéu quyét (néu cé) cho timg véan dé biéu
quyét.

Trudng Ban kiém phiéu bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Ban kiém phiéu ¢6 quyén thanh 14p b phan gitp viéc d& hoan thanh nhiém
vu cua Ban.

Ban kiém phiéu chju trach nhiém vé& tinh chinh x4c, trung thuc ctia két qua
kiém phiéu da cong bd.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luu gift, bao quan va ban giao lai toan bo Phiéu
biéu quyét, cdc bién ban kidm phiéu cho Ban kiém soét ngay sau khi két thtc

Dai héi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thuw ky Dai hoi

- Doan chi tich gom 3 thanh vién Hoi ddng quan tri. Chu tich Héi dong
quan tri la chu toa Pai hoi.

- Doan chu tich c6 cic nhiém vu sau:
(1) Piéu khién c4c hoat dong ctia Pai hoi theo chuong trinh du kién.
(2) Huéng dan céc c6 dong thao luan.

(3) Tra 1oi nhitng vin dé& do Pai hdi yéu cAu.

Quyen va nghia vu cia Chu toa

- Chu toa c6 trach nhiém diéu khién Pai hoi theo diing cac qui dinh ctia Phap luét.
Chu toa co quyén quyét dinh céc vin d& vé trinh tu, thu tuc cta Pai hoi,
hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi.

- Chi toa c6 quyén dimg phat biéu ctia c¢b dong khi thdy can thiét.

- Ch toa c6 trach nhiém téng hop céc ¥ kién dong gop, két luan nhitng vén
dé duoc dua ra thao luan tai Pai hoi.

Chu toa chi dinh Ban thw ky va thwe hién cac nhiém vu sau:

- Ghi bién ban DPai hdi mot cach trung thuec.

- Tiép nhan phiéu ding ky phét biéu ciia C6 dong.

- Céc nhiém vu khac do Chu toa phan cong.



Chuwong II1.
THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Diéu 6. Didu kién tién hanh Pai hoi

Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 s6 c6 déng tham du dai dién trén 50% téng 5O
¢b phén c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong duoc 1ap tai thoi diém
chdt danh sach ¢b doéng tham du Pai hoi.

Piéu 7. Tién hanh Pai hoi

|

Pai hoi s& dién ra theo dang trinh tu ndi dung chuong trinh da duge Pai hoi
thong qua.

Dai hoi s& 1an luot thao luan va théng qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai
héi theo hinh thirc bidu quyét nhur quy dinh tai Didu 8 ctia Quy ché nay.

Dai hoi bé mac sau khi Nghi quyét, Bién ban Pai hoi dugc thong qua.

Céc quyét dinh, nghi quyét ctia Pai hoi dugc thong qua khi c6 sy chip thuan
ctia sb b dong theo didu 21 cta Pidu 18 Cong ty.

C8 déng hodc dai dién duge ty quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé
tan thanh, khéng tin thanh hoic khdng c6 y kién dbi véi nhing van dé
phai théng qua trong Pai hoi theo quy dinh tai Didu 8 Quy ché nay.

Diéu 8. Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Pai hoi

1

C4 dong biéu quyét bing Phiéu biéu quyét dbi véi cac ndi dung chinh cta
Dai hoi ( trir céc van d& da duoc biéu quyét bang Thé biéu quyét). Trong
trudmg hop biéu quyét thong qua Chi toa Pai hoi, Ban Bau cir va kiém
phiéu, Chuong trinh DPai hoi, Quy ché 1am viéc Pai hoi, Nguyén téc, thé 18
bidu quyét, Bién ban va Nghi quyét Dai hdi va mot s6 ndi dung phét sinh
ngay tai Pai hoi can théng nhét ( khong thude trudng hop bidu quyét bang
Phiéu biéu quyét) s& dugc biéu quyét théng qua Thé biéu quyét. Cb dong
biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo sy didu khién ctia Chu toa
Dai hoi dé 14y y kién biéu quyét: Tan thanh hodc Khong tan thanh hodc
Khong c6 y kién. Két qua dugc lay theo v kién da s6 va s& duge Ban to
chtte cong b ngay sau khi bidu quyét timg nodi dung.

Céc ndi dung bidu quyét duge ghi trong Phiéu biéu quyét s& dugc cb
déng hoac dai dién theo uy quyén cta cd dong biéu quyét bang viéc dua ra
duy nhit mdt phuong 4n nhu tan thanh hodc khéng tan thanh hosc khong
c6 y kién dbi véi timg ndi dung can ldy y kién va dugc cd dong hogc dai
dién theo Gy quyén ctia cb dong ky xéc nhan va cho vao hom phiéu.




2 Phiéu biéu quyét phai c6 diu treo ciia Céng ty do Ban t6 chirc Dai hoi phat
cho cac ¢b dong hoic dai dién theo ty quyén ctia ¢d dong tham dy cudc hop.
3 Gia trj biéu quyét ciia Phiéu bidu quyét tuong ng véi s6 cd phan b quyén
biéu quyét ma cd dong do so hitu hodc dai dién theo Uy quyén ding ky
tham dy hop Dai hoi trén téng sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét cua cac cd
déng hoic dai dién theo tiy quyén cta ¢d dong co6 mat tai Dai hoi.
4 Quy dinh vé cach ghi va tinh hop 1é cia Phiéu biéu quyét:
a.  Phiéu biéu quyét hop 1é:
- La Phiéu biéu quyét do Ban td chiic Dai hdi phét ra, c6 dong dau treo cia
Cong ty.
- Duoccd dong hodc dai dién theo uy quyén ky xac nhéan.
- Phiéu biéu quyét khéng bi rach, tay xod, cao stra.
b.  Phiéu biéu quyét khéng hop 1€é:
- Phiéu biéu quyét khong phai do Ban td chiic Dai hoi phat ra.
- Phiéu biéu quyét khong dong dau treo cua Cong ty.
- Phiéu biéu quyét bi rach, gach, tay x06a, stra chita.
Diéu 9. Phat biéu ¥ kién tai Dai hgi
C6 dong hodc dai dién dugce ty quyén dén du hop khi phat biéu y kién phai
ding ky vao Phiéu diang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu | )
dang ky, cb déng can ghi 15 cau hoi hoic ndi dung phat bidu. Phiéu dang ky duogc 0
chuyén 1én Chu toa xtr 1y. Khi phét biéu, ndi dung phét biéu can ngén gon va phi//,
hop véi ndi dung dang thdo luan tai Pai hdi va chuong trinh Pai hdi. Thoi gian! /
phat biéu khoéng qué 05 phtt. C6 dong khong phat biéu lai nhitng v kién da duoc
c¢b déng khac phat biéu va chi cac ¥ kién phat biéu phu hop véi néi dung chuong
trinh Pai hoi méi duge ghi vao Bién ban cude hop. Chi toa c6 quyén dimg y kién
phét biéu ctia ¢ déng khi qua thoi gian cho phép néu trén hodc cic y kién phét biéu
khong pht hgp véi ndi dung chuong trinh Dai hoi.
Piéu 10. Bién ban Pai hoi
1. Noi dung Dai hdi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky Pai hoi chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cta Bién ban Dai hoi.
2. Bién ban Dai hoi phai duge cong b6 trude Dai hoi va duge Dai hoi thong
qua trude khi bé mac Pai hoi;
3 Bién ban DPai hoi, Bién ban kiém tra tu cich c6 dong, Bién ban kiém phiéu
va cdc tai liéu khdc ghi nhan dién bién, két qua cua DPai hoi phai duoc luu triv
tai Tru sé chinh ctia Cong ty.

4 Bién ban Pai hoi dong ¢ dong phai dugc cong bd tai website ctia Cong ty
5




trong thoi han 15 ngay ké tir ngay bé mac cude hop.
5  Bién ban Pai hdi la co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.
bidu 11. Nghi quyét Dai hoi
1. Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu dugce sb c¢b dong dai dién
tlr 65% tong sb phiéu bieu quyét tro 1én cia tat ca cb dong du hop tan thanh, trix
trirong hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai ¢ phén va tong s6 ¢6 phén cia timg loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cau td chtrc quan ly Cong ty;

d) Dy an dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én

dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét cua Cong ty;

d) T4 chice lai, giai thé Cong ty;

e) Stra d6i, bd sung Piéu 18 Cong ty.

2. Céc nghi quyét duoc thong qua khi duoc sb cb doéng so hitu trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét cia tat ca cb déng du hop tén thanh, trir truong hop quy dinh tai
céc khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Lu4t Doanh nghiép.

3. Céc Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong duoc thong qua bing 100% tong s6 co
phan ¢6 quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thi tuc
triéu tAp hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Piéu 1é cong ty.

Can ctt két qua tai Pai hoi, Chu toa ra Nghi quyét Dai hoi vé cac van dé da
duoc Dai hoi théng qua. Nghi quyét cua Pai hoi phai duge doc tai Dai hoi dé cée
¢ dong thong qua, va cong b trén websites ctia Cong ty trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay Pai hoi bé mac.

Piéu 12. Hiéu lyc thi hanh ciia Quy ché

1. Quy ché nay gdbm 3 Chuong, 12 Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi
biéu quyét thong qua.

2. Pai hoi dong cb dong quyét dinh viéc sira doi, bd sung Quy ché nay.

TM. DAL HOI PONG CO PONGZ




